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GODIŠNJI PLAN I PROGRAM MEDICINSKE ŠKOLE DUBROVNIK 

ZA ŠK. GOD. 2014./2015.

Dubrovnik, rujan 2014.

I. OSNOVNI PODATCI
RAVNATELJICA:

	mr.sc. Marina Rudenjak-Lukenda, prof. savjetnik,  imenovana Odlukom Školskog odbora 29. srpnja 2010.


	Adresa: 20 000 Dubrovnik, Baltazara Bogišića 10, 

ŽUPANIJA DUBROVAČKO-NERETVANSKA

	Telefon: 020/ 412-460, Telefon/fax:: 420-504 ; 421-806;311-  474 
e-mail: tajnistvo@dumed.hr, 
 ravnateljica@dumed.hr, racunovodstvo@dumed.hr 

	Škola je upisana u sudski registar Trgovačkog suda u Dubrovniku  Rješenjem          Tt-03/179-4

	MBS:  060089976   od 26. veljače 2003.



	Ukupan broj učenika
	251

	Ukupan broj odjela: 
	  9

	Ukupan broj djelatnika:
	

	1. nastavnika:
	23

	2. stručnih suradnika:
	1

	3. administrativno-tehničkog osoblja:    
	2

	      4.  pomoćnog osoblja:
	 3

	       5. vanjski suradnici
	15


	Područje rada – ZDRAVSTVO I SOCIJALNA SKRB

– za programe zanimanja:


	FIZIOTERAPEUTSKI TEHNIČAR – TEHNIČARKA

Klasa: 602-03/97-01/515

URBROJ: 532-02-02/9-97/1 od 22.travnja 1997.

Četverogodišnje školovanje- redovni učenici

	FARMACEUTSKI TEHNIČAR – TEHNIČARKA

Klasa: UP/Iº-602-03/98-01/05

URBROJ : 532-02-02/9-98-1 od 12. ožujka 1998.

Četverogodišnje školovanje- redovni učenici

	SANITARNI TEHNIČAR – TEHNIČARKA

Klasa oznake: UP/1-602-03/98-01/05

URBROJ: 532-02/9-98-1 od 12. ožujka 1998.

Četverogodišnje školovanje- redovni učenici

	ZDRAVSTVENO-LABORATORIJSKI TEHNIČAR

ZDRAVSTVENO-LABORATORIJSKA TEHNIČARKA

Klasa: UP/I-602-03/04-01/4

URBROJ: 533-09-04-2  od 22. travnja 2004.

Četverogodišnje školovanje- redovni učenici

	MEDICINSKI KOZMETIČAR-MEDICINSKA KOZMETIČARKA

Klasa: UP/I-602-03/06-05/00012

URBROJ: 533-09-06-02  19. travnja 2006. 

Četverogodišnje školovanje- redovni učenici

	  MEDICINSKA SESTRA OPĆE NJEGE/MEDICINSKI TEHNIČAR OPĆE NJEGE

Klasa:  UP/I-602-03/11-05/00030

URBROJ:  533-09-11-0027  26. olovoza 2011.         

Petogodišnje školovanje- redovni učenici

	Područje rada:GEOLOGIJA, RUDARSTVO, NAFTA I KEMIJSKA TEHNOLOGIJA

	EKOLOŠKI TEHNIČAR                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
Klasa: UP/I-602-03/07-05/00043
URBROJ: 533-09-07-0005       19. travnja 2007.
Četverogodišnje školovanje - redovni učenici 

	EKOLOŠKI TEHNIČAR – eksperimentalni program

Klasa: UP/I-602-03/13-05/00104
URBROJ: 533-21-13-0002 od 16. svibnja 2013.

Četverogodišnje školovanje-redovni učenici


I. MATERIJALNO-TEHNIČKI UVJETI

I. a) PROSTORNI UVJETI – ZGRADA,  STANJE I PLAN


Medicinska škola Dubrovnik ima svoje sjedište u matičnoj zgradi u ulici Baltazara Bogišića 10. Postojeći prostor je maksimalno iskorišten, a raspoloživi prostor od 600 m 2   je već godinama nedostatan za humano odvijanje nastave . Rješenje ovog problema vidimo u nadogradnji jednog kata i dogradnji  postojeće zgrade čiji idejni projekt je  izradio arhitektonski biro «APZ» iz Dubrovnika. Tim projektom i izvedbom imat ćemo dostatan broj učionica, sve potrebne kabinete, veliku dvoranu za predavanja i priredbe, seminare i sl, sobu za roditelje itd. U prizemlju naše matične zgrade nalazi se stan domara (78 m2) koji je sudskom odlukom dodijeljen stanaru. 

Športsku dvoranu dijelimo s  OŠ Marina Držića u neposrednoj blizini zgrade škole. S južne strane zgrade pruža se vrt od oko 1100 m 2 .

Prizemlje:

Učionica br.1.

Učionica br.2.

Učionica br.7. (laboratorij)

Sanitarni čvor

Čajna kuhinja

Prostor bivše drvarnice

Stan domara

1.kat

Zbornica

Prostorija Uprave

Knjižnica

Sanitarni čvor

Učionica br. 3.(računalna radionica)
2 .kat

Učionica br.4.

Učionica br.5.

Zdravstveni kabinet (učionica br.6.)

Računovodstvo

Sanitarni čvor

U zgradi ne postoji prostor za primanje roditelja.
II. b) UČIONIČKI PROSTOR

Broj učionica je nedostatan. Od 7 učionica,  u 4 se odvija nastava,  jedna učionica je računalna, a vježbe se odvijaju u jednom  zdravstvenom  kabinetu  i malom laboratoriju.
II. c) OPREMLJENOST PROSTORA


Sve učionice se redovito održavaju, imaju grijanje, hlađenje  i potrebnu opremu.
Opremljenost kabineta za zdravstvenu njegu: zadovoljava.
Opremljenost računalne radionice: zadovoljava potrebe, dostatan broj računala i POLYCOM kamera.
Opremljenost kabineta tj. veličina za prirodoslovne znanosti (kemija, biologija i fizika) nije zadovoljavajuća. 
Knjižnica zadovoljava potrebe učenika. Svake se godine knjižni fond povećava donacijom Ministarstva i iz vlastitih prihoda škole.
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	RAZREDI


	UČENICI/

DJEVOJKE
	PONAVLJAČI/

DJEVOJKE
	ODLIČNI UČENICI/ DJEVOJKE

	1.a


	28/28
	0/0
	2/2

	1.b 


	26/22
	0/0
	10/9

	2.a
	28/21
	0/0
	2/2

	2.b
	29/26
	0/0
	4/4

	3.a


	26/21
	0/0
	2/2

	3.b


	22/21
	0/0
	6/6

	4.a


	30/29
	0/0
	4/4

	4.b


	32/30
	0/0
	21/21

	5.b
	31/25
	0/0
	14/11


	ZANIMANJE-RAZRED
	BROJ ODJELA
	BROJ UČENIKA

	Medicinski kozmetičar-

medicinska kozmetičarka

1.a razred
	1
	28

	Medicinska sestra opće njege /medicinski tehničar opće njege

1.b razred
	1
	26

	2.a razred

Ekološki tehničar-tehničarka/eksperimentalni program
	1
	28

	Medicinska sestra opće njege /medicinski tehničar opće njege

2.b razred
	1
	29

	3.b razred

Medicinska sestra opće njege /medicinski tehničar opće njege
	1
	22

	 Zdravstveno-laboratorijski tehničar/zdravstveno lab.tehničarka   3.a razred
	1
	26

	4.b razred

Medicinska sestra opće njege /medicinski tehničar opće njege
	1
	32


	4.a razred

Farmaceutski tehničar-farmaceutska tehničarka                            
	1
	30

	5.b razred

Medicinska sestra opće njege /medicinski tehničar opće njege
	1
	31




III. DJELATNICI  MEDICINSKE ŠKOLE DUBROVNIK
	
	 PREZIME I IME
	ZVANJE / STRUČNA SPREMA
	RADNO MJESTO


	GOD.

ROĐ. / STAŽA
	KATEGORIJA

 ZAPOSLENJA

	
	Rudenjak-Lukenda Marina
	Dipl.inž. biologije /  magistar prirodnih znanosti s područja oceanografije

profesor savjetnik
	RAVNATELJ 
	1959./31
	NEODREĐENO

	
	STRUČNI SURADNICI


	
	
	
	

	
	vekarić marijana
	Profesor pedagogije / VSS


	PEDAGOG
	1970./13
	NEODREĐENO

	
	MARTINA SKVRCE
	Profesor hrvatskog jezika,/VSS
	KNJIŽNIČAR

	1974/12
	NEODREĐENO

	
	NASTAVNICI:
	
	
	
	

	1
	MATILDA PERKOVIĆ
	Profesor hrvatskog jezika i književnosti/VSS


	profesor hrvatskog 
	1979./1
	ODREĐENO

	
	Čular Ivica


	Profesor fizičke kulture / VSS
	profesor tzk
	1965./23
	NEODREĐENO

	
	Barišić Helena
	Profesor hrvatskog jezika /VSS
	profesor hrvatskog jezika
	1965./24
	NEODREĐENO

	
	KULIĆ MARIJANA  
	Profesor biologije/ VSS


	profesor biologije
	1982./9
	NEODREĐENO

	
	Čupić Marija
	Viša medicinska sestra/VŠS


	stručni učitelj mentor

zdravstvena njega


	1963./31
	NEODREĐENO

	
	INA LOVRIĆ
	Dipl.ing građevine/VSS

	,matematika
	1987./0
	ODREĐENO

	
	ANA JASPRICA DUPER
	Profesor zemljopisa , VSS


	profesor srednje škole,  geografije
	1975./9
	NEODREĐENO

	
	GORDAN BUBIČIĆ
	Dipl.ing. kemije I biologije / VSS


	profesor srednje škole, kemija
	1984./0
	ODREĐENO

	
	Kristić Mladen
	profesor latinskog jezika, povijesti i rimske književnosti /VSS
	profesor srednje škole, 

povijest i latinski jezik
	1965./23
	NEODREĐENO

	
	Lalović Bojan
	Diplomirani fizičar / VSS
	profesor srednje škole, mentor, fizika 
	1954./31
	NEODREĐENO

	
	Marić Luce
	Viša medicinska sestra /VŠS


	stručni učitelj

zdravstvena njega
	1955./39
	NEODREĐENO

	
	Pionić, Božica
	Viša medicinska sestra /VŠS


	stručni učitelj

zdravstvena njega
	1954./39
	NEODREĐENO

	
	sunčica marčinko


	Kozmetičar, SSS
	Stručni učitelj
	1980./12
	NEODREĐENO

	
	Šiša Marija
	Profesor engleskog i talijanskog jezika , te književnosti / VSS


	profesor srednje škole, engleski jezik 
	1975./13
	NEODREĐENO

	
	jELENA dOMINIKOVIĆ
	Viša medicinska sestra /VŠS


	stručni učitelj
	1989/1
	ODREĐENO

	
	PETRA MILUTINOVIĆ ŽUŠTRA
	Viša medicinska sestra /VŠS


	stručni učitelj
	1986/2
	ODREĐENO

	
	kurtović, lana
	Ing. Primjenjenog računarstva, VŠS
	Profesor srednje škole, profesor računalstve
	1982./7
	NEODREĐENO

	
	OBULJEN IVANA


	Prof. Sociologije i pedagogije /vss
	Profesor srednje škole
	1978/8
	NEODREĐENO

	
	lJUBICA BENZ


	Prof. njemačkog jezika
	Prof. njemačkog jezika
	1954/21
	NEODREĐENO 

	
	JASMIN DERAKOVIĆ
	Prof. kemije 
	Prof. kemije
	1984./1
	ODREĐENO

	
	LANA FERIZOVIĆ KARAĐOLE
	Doktor medicine/VSS
	Nastavnik stručnih predmeta
	1983./1
	ODREĐENO

	
	ANTONIA DEDO
	Dr.med./VSS
	Nastavnik stručnih predmeta
	1984./0

	ODREĐENO

	
	ANTE NOVAKOVIĆ
	Mag. Teologije/VSS

	Vjeroučitelj
	1989./0
	NEODREĐENO


	
	PREZIME I IME
	ZVANJE / STRUČNA SPREMA
	RADNO MJESTO


	GOD.ROĐ. / STAŽA
	KATEGORIJA

 ZAPOSLENJA

	
	OSTALI DJELATNICI
	
	
	
	

	
	BJELOPERA VANJA
	Profesor industrijske pedagogije / VSS


	Tajnica /40 sati
	1958./31
	NEODREĐENO

	
	PITAREVIĆ IVANA
	Osnovna škola/NKV
	Spremačica / 40
	1952./43
	NEODREĐENO



	
	ZVONE MAJA
	Osnovna škola/NKV
	Spremačica / 40
	1965./23
	NEODREĐENO



	
	BALDO MIŠETA
	VKV elektrotehničar-specijalist
	Domar/kotlovničar/40
	1958./31
	NEODREĐENO

	
	KRMEK SANJA


	Dipl. ecc/VSS
	Voditelj računovodstva / 40


	1974./ 14
	NEODREĐENO




                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              IV. ORGANIZACIJA NASTAVE                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
Nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu u dvije smjene. Vježbe se, osim u prostoru škole, provode u Općoj bolnici, Zavodu za javno zdravstvo, Dječjim vrtićima Dubrovnik i Domu umirovljenika prema nastavnom planu za svako zanimanje. Po potrebi, nadoknada se odvija subotom. 
	NASTAVNI PLAN EKOLOŠKI TEHNIČAR

	A. OPĆEOBRAZOVNI DIO

	
	Broj sati

 (godišnje i tjedno – teorija, vježbe i praktična nastava) i broj bodova

	MODUL
	NASTAVNI PREDMETI
	1. razred
	2. razred
	3. razred
	4. razred

	
	
	godišnje
	tjedno
	bodovi
	godišnje
	tjedno
	bodovi
	godišnje
	tjedno
	bodovi
	godišnje
	tjedno
	bodovi

	
	
	
	T
	V
	PN
	
	
	T
	V
	PN
	
	
	T
	V
	PN
	
	
	T
	V
	PN
	

	OPĆEOBRAZOVNI MODUL
	HRVATSKI JEZIK
	140
	4
	
	
	6
	140
	4
	
	
	6
	105
	3
	
	
	6
	96
	3
	
	
	6

	
	STRANI JEZIK
	70
	2
	
	
	4
	70
	2
	
	
	4
	70
	2
	
	
	4
	64
	2
	
	
	4

	
	POVIJEST
	70
	2
	
	
	4,5
	70
	2
	
	
	4,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ETIKA/VJERONAUK
	35
	1
	
	
	2,5
	35
	1
	
	
	2,5
	35
	1
	
	
	2,5
	32
	1
	
	
	2,5

	
	GEOGRAFIJA
	70
	2
	
	
	4,5
	35
	1
	
	
	2,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	POLITIKA I GOSPODARSTVO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	64
	2
	
	
	4

	
	TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA
	70
	2
	
	
	2
	70
	2
	
	
	2
	70
	2
	
	
	2
	64
	2
	
	
	2

	
	MATEMATIKA
	140
	4
	
	
	6
	105
	3
	
	
	6
	105
	3
	
	
	6
	96
	3
	
	
	4

	
	FIZIKA
	70
	2
	
	
	4
	70
	2
	
	
	4
	70
	2
	
	
	4
	
	
	
	
	

	
	RAČUNALSTVO
	70
	2

	
	
	3,5
	70
	2

	
	
	3,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO SATI/BODOVA A.
	735
	21
	
	
	37
	665
	19
	
	
	35
	455
	13
	
	
	24,5
	416
	13
	
	
	22,5

	UDIO OPĆEOBRAZOVNIH PREDMETA / BODOVA U UKUPNO FONDU %
	65,63%
	61,67%
	59,38%
	58,33%
	40,63%
	40,83%
	40,63%
	37,50%


	

	A. POSEBNI STRUKOVNI DIO

	
	Broj sati

 (godišnje i tjedno – teorija, vježbe i praktična nastava) i broj bodova

	B1. OBVEZNI STRUKOVNI MODULI
	NASTAVNI PREDMETI
	1. razred
	2. razred
	3. razred
	4. razred

	
	
	godišnje
	tjedno
	bodovi
	godišnje
	tjedno
	bodovi
	godišnje
	tjedno
	bodovi
	godišnje
	tjedno
	bodovi

	
	
	
	T
	V
	PN
	
	
	T
	V
	PN
	
	
	T
	V
	PN
	
	
	T
	V
	PN
	

	GEOLOGIJA
	GEOLOGIJA
	70
	2
	
	
	4,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KEMIJA OKOLIŠA
	OPĆA KEMIJA
	175
	2
	3
	
	9,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ANORGANSKA KEMIJA
	
	
	
	
	
	175
	2
	3
	
	9,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	FIZIKALNA KEMIJA
	
	
	
	
	
	70
	2
	
	
	4,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ORGANSKA KEMIJA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	175
	2
	3
	
	9
	
	
	
	
	

	
	BIOKEMIJA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	128
	2
	2
	
	7

	ŽIVA BIĆA I OKOLIŠ
	OSNOVE EKOLOGIJE
	70
	2
	
	
	4,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	OPĆA I STANIČNA BIOLOGIJA
	70
	2
	
	
	4,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	OSNOVE ZOOLOGIJE I ZOOGEOGRAFIJA
	
	
	
	
	
	105
	2
	1
	
	5,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	OSNOVE BOTANIKE I GEOBOTANIKE
	
	
	
	
	
	105
	2
	1
	
	5,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	BIOLOGIJA ČOVJEKA I GENETIKA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	70
	2
	
	
	4,5
	
	
	
	
	

	
	EKOTOKSIKOLOGIJA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	32
	1
	
	
	2

	
	ZAŠTITA PRIRPDE I OKOLIŠA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	32
	1
	
	
	2

	ANALIZA UZORAKA
	ANALITIČKA KEMIJA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	175
	2
	3
	
	9
	
	
	
	
	

	
	MIKROBIOLOGIJA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	96
	1
	2
	
	5

	
	INSTRUMENTALNE METODE ANALIZE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	64
	
	2
	
	3

	INDUSTRIJSKI PROCESI I ZAŠTITA OKOLIŠA
	JEDINIČNE OPERACIJE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	105
	2
	1
	
	5
	
	
	
	
	

	
	INDUSTRIJSKA EKOLOGIJA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	32
	1
	
	
	2

	OTPAD
	GOSPODARENJE OTPADOM
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	96
	3
	
	
	5

	PRIMIJENJENA EKOLOGIJA
	PRIMIJENJENA EKOLOGIJA 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	70
	
	
	2
	4
	64
	
	
	2
	4

	UKUPNO SATI/BODOVA B1.
	385
	8
	3
	
	23
	455
	8
	5
	
	25
	595
	8
	7
	2
	31,5
	544
	9
	6
	2
	30

	UDIO OPĆEOBRAZOVNIH PREDMETA / BODOVA U UKUPNO FONDU %
	34,38%
	38,33%
	40,69%
	41,67%
	53,13%
	52,50%
	53,13%
	50,00%


	

	B. POSEBNI STRUKOVNI DIO

	
	Broj sati

 (godišnje i tjedno – teorija, vježbe i praktična nastava) i broj bodova

	B2. IZBORNI STRUKOVNI MODULI
	NASTAVNI PREDMETI
	5. razred
	6. razred
	7. razred
	8. razred

	
	
	godišnje
	tjedno
	bodovi
	godišnje
	tjedno
	bodovi
	godišnje
	tjedno
	bodovi
	godišnje
	tjedno
	bodovi

	
	
	
	T
	V
	PN
	
	
	T
	V
	PN
	
	
	T
	V
	PN
	
	
	T
	V
	PN
	

	HIGIJENA I ZDRAVLJE
	HIGIJENA I ZDRAVLJE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	GIS
	RAČUNALNE METODE U ZAŠTITI OKOLIŠA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KEMIJSKI RAČUN
	STEHIOMETRIJA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	STRANI JEZIK U STRUCI
	STRANI JEZIK U STRUCI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UDIO IZBORNIH STRUKOVNIH PREDMETA / BODOVA U UKUPNOM FONDU  %
	0,00%
	0,00%
	0,00%
	0,00%
	0,00%
	0,00%
	0,00%
	0,00%

	UKUPNO SATI / BODOVI B1. + B2.
	385
	8
	3
	
	23
	455
	8
	5
	
	25
	665
	10
	7
	2
	35,5
	608
	11
	6
	2
	34

	UDIO STRUKOVNIH PREDMETA / BODOVA U UKUPNOM FONDU % 
	34,38%
	38,33%
	40,63%
	41,67%
	59,38%
	59,17%
	59,38%
	56,67%

	C. ZAVRŠNI RAD

	UKUPNO BODOVA C
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3,5

	

	UKUPNO SATI/BODOVA 

A + B + C.
	1120
	29
	3
	
	60
	1120
	27
	5
	
	60
	1120
	23
	7
	2
	60
	1024
	24
	6
	2
	60


MEDICINSKI KOZMETIČAR - MEDICINSKA KOZMETIČARKA
	R. br.
	NASTAVNI PREDMETI
	               Tjedni broj sati

	
	
	I.r
	II.r
	III.r
	IV.r

	
	
	T        V
	T        V
	T      V
	T        V

	A - OPĆI SADRŽAJI

	1.
	Hrvatski jezik
	4
	4
	4
	4

	2.
	Engleski jezik
	2
	2
	2
	2

	3.
	Povijest
	2
	2
	1
	

	4.
	Etika /Vjeronauk
	1
	1
	1
	1

	5.
	Geografija
	2
	1
	
	

	6.
	Politika i gospodarstvo
	             
	             
	             
	1

	7.
	Tjelesna i zdravstvena kultura
	2
	2
	2
	          2

	8.
	Matematika
	2
	2
	
	

	9. 
	Biologija
	2
	2*
	
	

	10.
	Fizika
	2
	2*
	
	

	11.
	Kemija 
	2
	2
	
	

	12.
	Računalstvo
	
	
	1          1
	

	13. 
	Latinski jezik
	2
	2
	
	

	
	Ukupno
	21      2
	20         2
	9          3
	8           2

	
	UKUPNO A
	23
	22
	12
	10

	B – POSEBNI SADRŽAJI (STRUKOVNI SADRŽAJI)

	14. 
	Primjenjena kozmetika
	1        2
	1       3
	1           5
	1         6

	15.
	Kozmetologija
	1        1 
	2
	1           5
	2         6

	16.
	Njega tijela
	2           
	
	
	

	17.
	Dermatovenerologija
	
	
	2
	1.5    0.5     

	18.
	Ljekovito bilje
	
	 
	1.5     0.5     
	

	19.
	Anatomija I fiziologija
	2
	
	
	

	20.
	Patologija I patofiziologija
	
	1
	
	

	21.
	Medicinska mikrobiologija
	
	
	1        1
	

	22.
	Dijetetika
	
	
	
	2

	23.
	Farmakologija
	
	
	2
	

	24.
	Osnove fizikalne terapije
	
	1       2
	
	

	25.
	Zdravstvena psihologija
	
	
	
	2

	
	UKUPNO 
	6        3   
	5     5 
	8.5;  11.5
	8.5;  12.5

	
	UKUPNO STRUKOVNI DIO
	9
	10
	20
	21

	
	UKUPNO A+B
	32
	32
	32
	31

	
	Strukovna praksa
	35*
	70*
	140*
	21**


T= teorija V= vježbe       
1. Strukovna praksa se obavlja tijekom ljetnih praznika

2. 70 sati strukovne prakse, 21 sat za izradu praktičnog dijela završnog ispita

Dno obrasca

FARMACEUTSKI TEHNIČAR-FARMACEUTSKA TEHNIČARKA
	Red

broj
	NASTAVNI PREDMET
	Tjedni broj sati

	
	
	I. razred
	II. razred
	III. razred
	IV. razred

	
	
	T
	V
	T
	V
	T
	V
	T
	V

	1.         
	Hrvatski jezik
	4
	-
	4
	-
	4
	-
	4
	-

	2.         
	Strani jezik
	2
	-
	2
	-
	2
	-
	2
	-

	3.         
	Povijest
	2
	-
	2
	-
	1
	-
	-
	-

	4.         
	Etika/Vjeronauk
	1
	-
	1
	-
	1
	-
	1
	-

	5.         
	Geografija
	2
	-
	1
	-
	-
	-
	-
	-

	6.         
	Politika i gospodarstvo
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1
	-

	7.         
	Tjelesna i zdravstvena kultura
	-
	2
	-
	2
	-
	2
	-
	2

	8.         
	Matematika
	3
	-
	3
	-
	2
	-
	2
	-

	9.         
	Fizika 
	2
	-
	2
	-
	2
	-
	-
	-

	10.      
	Biologija
	2
	-
	2
	-
	-
	-
	-
	-

	11.      
	Računalstvo
	1
	1
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	12.      
	Latinski jezik
	2
	-
	2
	-
	-
	-
	-
	-

	UKUPNO ZAJEDNIČKI DIO
	21
	3
	19
	2
	12
	2
	10
	2


 

	Redbroj
	NASTAVNI PREDMET
	Tjedni broj sati

	
	
	I. razred
	II. razred
	III. razred
	IV. razred

	
	
	T
	V
	T
	V
	T
	V
	T
	V

	13.      
	Anatomija i fiziologija
	1
	-
	2
	-
	-
	-
	-
	-

	14.      
	Osnove zdravstvene struke
	1.5
	0.5
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	15.      
	Uvod u laboratorijski rad
	0.5
	1.5
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	16.      
	Opća kemija
	3
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	17.      
	Organska kemija
	-
	-
	3
	-
	-
	-
	-
	 

	18.      
	Analitička kemija
	-
	-
	2
	2
	-
	-
	-
	-

	19.      
	Biokemija
	-
	-
	-
	-
	2
	-
	-
	-

	20.      
	Farmaceutska kemija s farmakologijom
	-
	-
	-
	-
	2
	2
	2
	2

	21.      
	Medicinska mikrobiologija
	-
	-
	1
	1
	-
	-
	-
	-

	22.      
	Botanika s farmakognozijom
	-
	-
	-
	-
	2
	1
	2
	1

	23.      
	Farmaceutska tehnologija s kozmetologijom
	-
	-
	-
	-
	4
	4
	3
	4

	24.      
	Kemija prehrane
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1
	1

	25.      
	Industrijska proizvodnja lijekova
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	2

	26.      
	Prirodna ljekovita sredstva
	-
	-
	-
	-
	1
	-
	-
	-

	UKUPNO
	6
	2
	8
	3
	11
	7
	10
	10

	UKUPNO STRUČNI DIO
	8
	11
	18
	20

	SVEUKUPNO
	32
	32
	32
	32

	STRUKOVNA PRAKSA /ljetna/
	-
	-
	168*
	21**


 MEDICINSKA SESTRA OPĆE NJEGE/MEDICINSKI TEHNIČAR OPĆE NJEGE
I. Općeobrazovni dio

	
	
	I.
	razred
	II.
	razred

	R.b.
	Nastavni predmeti
	P

tj./god.
	VJ

tj./god.
	P

tj./god.
	VJ

tj./god.

	1.
	Hrvatski jezik
	5/175
	
	5/175
	

	2.
	Strani jezik
	3/105
	
	3/105
	

	3.
	Latinski jezik
	2/70
	
	2/70
	

	4.
	Matematika
	3/105
	
	3/105
	

	5.
	Kemija
	2/70
	
	2/70
	

	6.
	Biologija
	3/105
	
	2/70
	

	7.
	Fizika
	2/70
	
	2/70
	

	8.
	Povijest
	2/70
	
	2/70
	

	9.
	Geografija
	2/70
	
	2/70
	

	10.
	Tjelesna i zdravstvena kultura
	
	2/70
	
	2/70

	11.
	Informatika
	1/35
	
	
	2/70

	12
	Vjeronauk/Etika
	1/35
	
	1/35
	

	13.
	Izborni predmet
	2/70
	
	2/70
	

	
	UKUPNO
	28/980
	2/70
	26/910
	4/140


II. Strukovni dio

	
	
	III.
	razred
	IV.
	razred
	V.
	razred

	R.b.
	Nastavni predmeti
	P

tj./god.
	VJ

tj./god
	P

tj./god.
	VJ

tj./god
	P

tj./god.
	VJ

tj./god

	1.
	Sociologija
	
	
	1/37
	
	
	

	2.
	Psihologija
	2/74
	
	
	
	
	

	3
	Načelo poučavanja
	2/74
	
	
	
	
	

	4
	Etika u sestrinstvu
	2/74
	1/37
	
	
	
	

	5
	Anatomija i fiziologija
	4/148
	
	
	
	
	

	6
	Patologija
	
	
	2/74
	
	
	

	7
	Bakteriologija, virologija i parazitologija
	2/74
	1/37
	
	
	
	

	8
	 Biokemija
	2/74
	
	
	
	
	

	9
	Biofizika
	
	
	1/37
	
	
	

	10
	Radiologija
	
	
	1/37
	
	
	

	11
	Farmakologija
	
	
	2/74
	
	
	

	12
	Dijetetika
	
	
	
	
	2/68
	1/34

	13
	Socijalno i zdravstveno zakonodavstvo i pravni aspekti skrbi
	
	
	2/74
	
	
	

	14
	Metodika zdravstvenog odgoja
	
	
	
	
	1/34
	2/68

	15
	Načela administracije
	
	
	1/37
	
	
	

	16
	Higijena-preventivna medicina
	
	
	3/111
	1/37
	
	

	17
	Opća načela zdravlja i njege
	2/74
	1/37
	
	
	
	

	18
	Zdravstvena njega – opća 
	2/74
	6/222
	
	
	
	

	19
	Zdravstvena njega –specijalna
	
	
	2/74
	4/148
	
	2/68

	20
	Zdravstvena njega kirurških bolesnika – opća 
	
	
	2/74
	4/148
	
	

	21
	Zdravstvena njega kirurških bolesnika –specijalna
	
	
	
	
	1/34
	7/238

	22
	Zdravstvena njega majke 
	
	
	
	
	1/34
	4/136

	23
	Zdravstvena njega zdravog djeteta i adolescenta 
	1/37
	4/148
	
	
	
	

	24
	Zdravstvena njega bolesnog djeteta i adolescenta
	
	
	1/37
	3/111
	
	

	25
	Zdravstvena njega – zaštita ment. zdravlja 
	
	
	1/37
	1/37
	
	

	26
	Zdravstvena njega psihijatrijskih bolesnika
	
	
	
	
	1/34
	3/102

	27
	Zdravstvena njega starijih osoba
	
	
	
	
	1/34
	3/102

	28
	Zdravstvena njega u kući
	
	
	
	
	1/34
	3/102

	29
	Izborni predmet


	
	
	
	
	
	

	
	Profesionalna komunikacija u sestrinstvu
	1/37
	2/74
	
	
	
	

	
	Hrvatski znakovni govor
	1/37
	2/74
	
	
	
	

	
	Osnove fizikalne i radne terapije
	1/37
	2/74
	
	
	
	

	
	Medicinska sestra u primarnoj zaštiti
	
	
	1/37
	2/74
	
	

	
	Hitni medicinski postupci
	
	
	1/37
	2/74
	
	

	
	Kronične rane
	
	
	1/37
	2/74
	
	

	
	Instrumentiranje
	
	
	
	
	
	2/68

	
	Vještine medicinske sestre/tehničara u gipsaonici
	
	
	
	
	
	2/68

	
	Intenzivna zdravstvena njega
	
	
	
	
	
	2/68

	
	Sestrainska skrb u jedinici za dijalizu
	
	
	
	
	
	2/68

	30.
	Zdravstvene vježbe
	
	120
	
	120
	
	240

	
	UKUPNO
	21/777
	17/629
+120
	21/777
	17/629

+120
	8/272
	31/105
4+240


	
	NASTAVNI PREDMETI
	               Tjedni broj sati

	
	
	

	
	
	I.r
	II.r
	III.r
	IV.r

	
	
	T        V
	T        V
	T      V
	T        V

	A - OPĆI SADRŽAJI

	1.
	Hrvatski jezik
	4
	4
	4
	4

	2.
	Engleski jezik
	2
	2
	2
	2

	3.
	Povijest
	2
	2
	1
	

	4.
	Etika /Vjeronauk
	1
	1
	1
	1

	R. br.

5.
	Geografija
	2
	1
	
	

	6.
	Politika i gospodarstvo
	             
	             
	             
	1

	7.
	Tjelesna i zdravstvena kultura
	2
	2
	2
	          2

	8.
	Matematika
	2
	2
	2
	2

	9.
	Fizika
	2
	2
	2
	

	10. 
	Biologija
	2
	2
	
	

	11.
	Računalstvo
	1           1
	
	
	

	12.
	Latinski jezik
	2
	2
	
	

	
	Ukupno
	20         3
	18        2
	12        2
	10         2

	
	UKUPNO A
	23
	20
	14
	12

	B – POSEBNI SADRŽAJI (STRUKOVNI SADRŽAJI)

	13.
	Osnove zdravstvene struke
	1.5     0.5
	
	
	

	14. 
	Uvod u laboratorijski rad
	0.5     1.5
	
	
	

	15.
	Anatomija, fiziologija i osnove patofiziologije
	
	2
	2
	

	16.
	Opća kemija
	2
	
	
	

	17.
	Organska kemija
	
	3
	
	

	18.
	Analitička kemija
	0.5  1.5
	0.5     1.5
	
	

	19.
	Fizikalna kemija
	
	2
	
	

	20.
	Instrumentalne metode
	
	
	1.5    0.5
	

	21.
	Biokemija
	
	
	3
	

	22.
	Medicinska biokemija
	
	
	2        3
	2            4  

	23.
	Mikrobiologija i parazitologija
	
	
	1        2
	3            3

	24.
	Laboratorijska hematologija
	
	
	1        2
	2            2

	25.
	Imunohematologija i transfuziologija
	
	
	
	1.5      0.5

	26.
	Citološke i histološke tehnike
	
	
	
	1.5      0.5 

	27.
	Osnove epidemiologije
	
	1
	
	

	
	UKUPNO 
	4.5  3.5       
	8.5  1.5     
	10.5   7.5
	10        10

	
	UKUPNO STRUKOVNI DIO
	8
	10
	18
	20

	
	UKUPNO A+B
	31
	30
	32
	32

	25.
	Strukovna praksa
	351
	701
	1401
	912


ZDRAVSTVENO-LABORATORIJSKI TEHNIČAR

 ZDRAVSTVENO-LABORATORIJSKA TEHNIČARKA

T= teorija V= vježbe       

1. Strukovna praksa se obavlja tijekom ljetnih praznika

2. 70 sati strukovne prakse, 21 sat za izradu praktičnog dijela završnog rada
Dno obrasca

VI. TJEDNA ZADUŽENJA NASTAVNIKA

VI. GODIŠNJI KALENDAR POSLOVA
NASTAVA SE USTROJAVA U 35, a 3.b i  4.b  u 37, a 5.b u 34 radna tjedna, a 4.a u 32 tjedna. Sukladno realizaciji, postoji mogućnost produženja nastave nakon 13. lipnja 2014. učenicima 3.b i 4.b  razreda smjera medicinska sestra opće njege/ medicinski tehničar opće njege.
	POČETAK NASTAVE: 
	08.09.2014.

	ZAVRŠETAK NASTAVE 
	ZA MATURANTE
	20.05.2015.

	
	(ZA I, II. i III. RAZREDE)
	16.06.2015.


	
	od
	do

	PRVO POLUGODIŠTE
	08.09.2014.
	23.12.2014.

	ZIMSKI ODMOR UČENIKA
	24.12.2013.
	09.01.2015.

	DRUGO POLUGODIŠTE
	12.01.2015.
	16.06.2015.

	PROLJETNI ODMOR UČENIKA
	30.03.2015.
	07.04.2015.

	LJETNI ODMOR UČENIKA 
	17.06.2015.

	NENASTAVNI DANI I. POLUGODIŠTE
	Državni praznici, 55 obljetnica Škole 19.12.

	NENASTAVNI DANI II. POLUGODIŠTE
	Državni praznici, Dan Grada (3.veljače), Dan Škole –projektni dan


POPRAVNI ISPITI

	 LJETNI ROK
	Maturanti
	05. –  09.06. 2015.

	
	I,II i III razred
	01. - 04.07. 2015.

	JESENSKI ROK
	I, II, III i IV razred
	18. -  20.08. 2015.


RAZREDNI – PREDMETNI ISPITI

	LJETNI ROK
	Maturanti
	11. – 20.05. 2015.

	
	I,II i III razred
	6. – 15.06. 2015.

	JESENSKI ROK
	I, II, III i IV razred     
	18. i 19. 08. 2015.


VREMENIK IZRADBE I OBRANE ZAVRŠNOG RADA

šk. god. 2014./2015.

- izrada Vremenika izradbe i obrane završnog rada do 30. rujna 2014.
- objava vremenika izradbe i obrane završnog rada do 5. listopada 2014.

rok za utvrđivanje i izbor tema za izradbu završnog rada

-upoznati učenike IV. i V.  razreda sa sadržajem, uvjetima, načinom i postupkom izradbe i obrane završnog rada do 15. listopada 2014.

-ravnatelj donosi teme za završni rad u suradnji s nastavnicima struke do 31. listopada 2014.

-učenici biraju teme do 15. studenoga 2014.

- ravnatelj imenuje Povjerenstvo do 30. studenoga 2014.

- praktični dio završnog rada tijekom ožujka 2015. 

- učenik prijavljuje obranu završnog rada putem prijavnice i to:

· od 26. ožujka do 1. travnja 2015. za ljetni rok,

· od 05. do 10.  srpnja 2015.  za jesenski rok

· od  25. do 30. studenoga 2015. za zimski rok 

- učenik je dužan pisani dio izradbe završnog rada, koju je prihvatio

mentor, predati u tajništvo  Škole /urudžbeni zapisnik/  i to:

· za ljetni rok : od 15. do 20. svibnja 2015.
· za jesenski rok: od 05. do 10. srpnja 2015. /istovremeno s  prijavom/

- rokovi za obranu završnog rada:

· u ljetnom roku:  15. i  16. lipnja 2015. 

· u jesenskom roku: do 31. kolovoza 2015. 

- ukoliko učenik nije pristupio na prijavljenu obranu rada, a nije

ju odjavio u roku od 3 dana prije termina obrane, smatra se da je iskoristio rok za obranu.

-svečana podjela svjedodžbi planira se u vremenu od  

26.do 27.  lipnja 2015. 
Ravnateljica: mr.sc. Marina Rudenjak Lukenda

DRŽAVNA MATURA

Kalendar polaganja ispita državne mature u školskoj godini 2014./2015. objavljen je na stranicama NCVVO. Ljetni rok polaganje je u terminu od 05. do 30. lipnja  2015., a jesenski rok od  28. kolovoza do 11. rujna 2015. godine. 
http://www.ncvvo.hr/drzavnamatura/web/public/home
Pripremu državne mature priprema školsko ispitno povjerenstvo. 

· utvrđuje preliminarni popis pristupnika za polaganje ispita temeljem zaprimljenih pretprijava i dostavlja ga Centru 

· utvrđuje popis učenika kojima je potrebna prilagodba ispitne tehnologije (do 25. siječnja)

· utvrđuje popis učenika na temelju zaprimljenih prijava 

· utvrđuje konačan popis pristupnika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita (u roku 3 dana po završetku nastavne godine)

· odlučuje o opravdanosti naknadne prijeve ispita državne mature, promjeni prijavljenih ispita državne mature i odjavi ispita državne mature (prema zaprimljenim prijavama)

· odlučuje o opravdanosti nepristupanja učenika polaganju ispita (tijekom ispitnih tjedana)

· prati provedbu ispita državne mature (tijekom ispitnih tjedana)

· zaprima i rješava prigovore pristupnika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovore pristupnika na ocjene te utvrđuje opravdanost prigovora i o tome obavještava Centar u roku 48 h (prema zaprimljenim prigovorima)

· utvrđuje popis učenika na temelju zaprimljenih prijava za jesenski ispitni rok
· utvrđuje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita

· obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita

Ispitno povjerenstvo dužno je biti nazočno na ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe državne mature i ispita državne mature
Zadatci i poslovi ispitnoga koordinatora jesu sljedeći:

· osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava učenika za ispite (listopad-veljača),

· zaprimanje, zaštita i pohranjivanje ispitnih materijala (svibanj, kolovoz),

· raspoređivanje učenika u skupine po ispitnim prostorijama (veljača-kolovoz),

· određivanje i pripremanje  prostorija za provođenje ispita (veljača-kolovoz),

· nadzor provođenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita (svibanj-kolovoz),

· povrat ispitnih materijala Centru (svibanj-kolovoz),

· informiranje svih učenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima vrjednovanja (rujan-lipanj),

· sastajanje s dežurnim nastavnicima, upućivanje istih u njihove dužnosti, obveze I odgovornosti te predaja potrebnoga materijala (rujan-lipanj),

· savjetovanje učenika o odabiru izbornih predmeta državne mature (rujan-lipanj),

· informiranje učenika o postupku provođenja ispita te koordiniranje prijavljivanja za ispite na razini škole (rujan- srpanj),

· vođenje brige u školi o provedbi prilagodbe ispita za učenike s teškoćama,

· informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja te savjetovanje i pružanje podrške (rujan-kolovoz),

· sudjelovanje na stručnim sastancima koje organizira Centar,

· organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima i novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

· osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,

· surađivanje s roditeljima u savjetovanju učenika glede odabira izbornih predmeta državne mature,

· unošenje u bazu podataka,

· unošenje prijava za ispite u suradnji s učenicima.

Voditelj ispitne prostorije:

• proziva pristupnike koji polažu ispit u toj prostoriji,

• provjerava identitet prozvanoga pristupnika (prema Obrascu o pristupanju i ponašanju pristupnika),

• upisuje u Obrazac dolazak pristupnika te ga usmjerava na njegovo mjesto,

• čita upute za provedbu svakoga pojedinog ispita,

• uručuje ispitni materijal pristupnicima,

• provjerava ispravnost ispitnoga materijala,

• obavještava ispitnoga koordinatora u slučajevima kada uoči neispravnost ispitnoga materijala i isti zamjenjuje ispravnim,

• u slučaju neispravnoga zvučnoga zapisa ili uređaja za reprodukciju zvuka prekida ispit, osigurava da pristupnici ne napuste ispitnu prostoriju i u najkraćem roku zamjenjuje neispravan uređaj ili zapis,

• po završetku ispita preuzima ispitni materijal, provjerava je li sav ispitni materijal uložen u omotnicu za povrat ispitnoga materijala i označen identifikacijskom oznakom,

• ispitni materijal iz ispitne prostorije i izvješće o provedbi ispita predaje ispitnome koordinatoru.

Uz voditelja ispitne prostorije sudjeluju i dežurni nastavnici.
LJETNI ROK DRŽAVNE MATURE U ŠK. GOD. 2014./2015.
	Datum
	Ispit
	Vrijeme

	5.06.2015.
	Kemija
	9:00

	
	Sociologija
	14:00

	8.06.2015.
	Politika i gospodarstvo
	9:00

	
	Logika
	14:00

	9.06.2015.
	Biologija
	9:00

	
	Vjeronauk
	14:00

	10.06.2015.
	Likovna umjetnost
	9:00

	
	Geografija
	14:00

	11.06.2015.
	Psihologija
	9:00

	
	Informatika
	14:00

	12.06.2015.
	Fizika
	9:00

	
	Povijest
	14:00

	
	Materinski jezici nac. manj.
	

	15.6.2015.
	Češki jezik - esej
	9:00

	
	Mađarski jezik - esej
	9:00

	
	Srpski jezik - esej
	9:00

	
	Talijanski jezik A i B - esej
	9:00

	15.6.2015.
	Grčki jezik
	14:00

	
	Materinski jezici nac. manj.
	

	16.6.2015.
	Češki jezik-test
	9:00

	
	Mađarski jezik-test
	9:00

	
	Srpski jezik-test
	9:00

	
	Talijanski jezik A i B-test
	9:00

	16.6.2015.
	Latinski jezik A
	14:00

	
	Latinski jezik B
	14:00

	17.6.2015.
	Hrvatski jezik A i B-esej
	9:00

	
	
	

	18.6.2015.
	Hrvatski jezik A i B -test
	9:00

	
	Glazbena umjetnost
	14:00

	19.6.2015.
	Engleski jezik A
	9:00

	
	Engleski jezik B
	9:00

	19.6.2015.
	Španjolski jezik A
	14:00

	
	Španjolski jezik B
	14:00


	23.6.2015.
	Matematika A i B
	9:00

	
	
	

	24.6.2015.
	Njemački jezik A
	9:00

	
	Njemački jezik B
	9:00

	
	Francuski jezik A
	14:00

	
	Francuski jezik B
	14:00

	
	
	

	29.6.2015.
	Talijanski jezik A
	9:00

	
	Talijanski jezik B
	9:00

	
	Filozofija
	14:00

	
	
	

	30.6.2015.
	Etika
	9:00

	
	
	

	Objava rezultata
	
	13.7.2015.

	Rok za prigovore
	
	15.7.2015.

	Konačna objava
	
	

	rezultata
	
	20.7.2015.

	Podjela svjedodžbi
	
	22.7.2015.




JESENSKI ROK DRŽAVNE MATURE  2014./2015.
	Datum
	
	Ispit
	Vrijeme

	26.8.2015.
	
	Logika
	9:00

	
	
	Glazbena umjetnost
	14:00

	27.8.2015.
	
	Etika
	9:00

	
	
	Geografija
	14:00


	28.8.2015.
	
	Sociologija
	9:00

	
	
	Filozofija
	14:00

	
	
	Materinski jezici nac. manjina
	
	

	31.8.2015.
	
	Češki jezik (oba dijela ispita)
	9:00

	
	
	Mađarski jezik (oba dijela ispita)
	9:00

	
	
	Srpski jezik (oba dijela ispita)
	9:00

	
	
	Talijanski jezik A i B (oba dijela ispita)
	9:00

	31.8.2015.
	
	Grčki jezik
	9:00

	
	
	Latinski jezik A i B
	14:00

	1.9.2015.
	
	Hrvatski jezik A i B (oba dijela ispita)
	9:00

	2.9.2015.
	
	Engleski jezik A i B (oba dijela ispita)
	9:00

	
	
	Francuski jezik A i B (oba dijela ispita)
	14:00

	3.9.2015.
	
	Matematika A i B
	9:00

	4.9.2015.
	
	Njemački jezik A i B (oba dijela ispita)
	9:00

	
	
	Španjolski jezik A i B (oba dijela ispita)
	14:00

	7.9.2015.
	
	Psihologija
	9:00

	
	
	Vjeronauk
	14:00

	8.9.2015.
	
	Fizika
	9:00

	
	
	Politika i gospodarstvo
	14:00

	9.9.2015.
	
	Biologija
	9:00

	
	
	Informatika
	14:00

	10.9.2015.
	
	Kemija
	9:00

	
	
	Talijanski jezik A i B (oba dijela ispita)
	14:00

	11.9.2015.
	
	Povijest
	9:00

	
	
	Likovna umjetnost
	14:00

	Objava rezultata
	16.9.2015.
	
	

	Rok za prigovore
	18.9.2015.
	
	

	Konačna objava rezultata:
	22.9.2015.
	
	

	Podjela svjedodžbi
	24.9.2015.
	
	


VII.
 
STRUČNO USVRŠAVANJE NASTAVNIKA , STRUČNIH SURADNIKA i       
U školskoj godini 2014./2015. u pogledu permanentnog stručnog usavršavanja provodit će se sljedeće aktivnosti:

· ovisno o raspoloživim materijalnim sredstvima osigurat će se nazočnost na seminaru stručnog usavršavanja nakon objava stručnih skupova  na web stranici AZOO. Stručno usavršavanje ASOO objavljuje se na mrežnim stranicama za cijelu školsku godinu 
· nazočnost na županijskim i međužupanijskim stručnim vijećima

        -       Individualnim stručnim usavršavanjem svakog nastavnika (Obrasci)
· koristiti se Polycom kamera što omogućuje održavanje video konferencija. 
POSLOVI NA PROMICANJU ŠKOLE
Tijekom  cijele školske godine provodit će se aktivnosti s ciljem informiranja javnosti,  a posebno učenika osnovnih škola o karakteru i prednostima MEDICINSKE ŠKOLE DUBROVNIK.  Koristit će se sva sredstva promidžbe od neposrednog kontakta do  korištenja pisanih i elektronskih medija. Ove poslove provodit će povjerenstvo koje će imenovati ravnatelj i koja će izraditi program djelovanja s osnovnim ciljem povećanja interesa za upis u školu i društvenu afirmaciju zvanja. Početkom školske godine, učenici III. i IV. razreda  sudjelovat će  u izradi naše web stranice. 
ZDRAVSTVENI ODGOJ I ZDRAVSTVENA ZAŠTITA UČENIKA – ŠKOLSKI PREVENTIVNI ODGOJ
Najbolji zdravstveni odgoj naši učenici stječu školovanjem u svojim zanimanjima. Školski preventivni odgoj uključuje:
  1.     neposredan rad s učenicima - stručni suradnik pedagog

· individualno,

· u skupinama.  

2.  Testiranje na uzimanje droga i drugih opojnih sredstava u suradnji sa Zavodom za javno zdravstvo uz prethodnu suglasnost roditelja, 

3. Afirmacija karijere uspješnog roditeljstva:

· nastaviti s dobrom suradnjom i povezanošću s roditeljima, razrednicima i 

nastavnicima,

· pojačati suradnju s roditeljima učenika koji sačinjavaju rizičnu skupinu

· edukativna predavanja namijenjena roditeljima adolescenata (vanjski predavači)

4. Organizacija kvalitetnog i nerizičnog vremena:

· nastaviti s radom izvannastavnih aktivnosti u školi,

· podržati izvanškolske aktivnosti u Gradu ,

· u natjecanja uključiti što veći broj učenika

5. Specifično obrazovanje o svim relevantnim pitanjima u svezi s pušenjem, 

alkoholom i uzimanjem droga:

· obrazovanje omogućiti kroz programe redovitih predmeta

· uključiti teme u rad razrednih odjela

· rad u skupinama (radionice) – rješavanje problemske situacije.

6. Učenje životnih vještina;

· temelji se na aktivnosti, samosvijesti, samopoštovanju, mišljenju, osjećajima i komunikaciji a učenici će ih osvještavati uvježbavati kroz radionice:

· Prevencija nasilja u mladenačkim vezama

·  ''U tuđim cipelama'', „Prevencija ovisnosti-učenje životnih vještina“

· Efikasno učenje

· Organizacija vremena, samodisciplina (vezano za izostanke)

7. Diskretni personalni zaštitni program:

· identificirati visokorizične učenike (mogućnost testiranja na opojna sredstva)

· u slučaju identificiranja učenika s rizičnim ponašanjem, posvetiti im posebnu pažnju 

8. Nastavak suradnje s institucijama u Gradu koje su dužne osigurati učenicima primjerenu zaštitu i koji se općenito bave ovim djelatnostima bilo na području otkrivanja, bilo na području prevencije ili liječenja (Agencija za obrazovanje, Školski dispanzer, Zavod za javno zdravstvo).

1. razred (ukupno 12 sati)

Živjeti zdravo


Pravilna prehrana (1sat) – Prehrambeni stilovi

Osobna higijena (1sat) – Utjecaj spolno prenosivih bolesti na reproduktivno zdravlje (školski

  liječnik)


Mentalno zdravlje (2sata) – Nova škola (izazovi i odluke koje donosimo)

      Vrijednosti izbora životnog stila

Prevencija nasilničkog ponašanja


Primjereno ponašanje (2sata) – Prevencija nasilja u različitim aktivnostima (vezi,sport,…)

Neprimjerene pojavnosti u školi i okolini

Prevencija ovisnosti


Alkohol i droge – utjecaj na pojedinca, obitelj i zajednicu (1sat)


Rizična ponašanja i posljedice na obraz. te profesionalni razvoj i karakter (1sat)

Spolna/rodna ravnopravnost i spolno odgovorno ponašanje


Razvijanje vještina potrebnih za odgovorno seksualno ponašanje I. (2sata)


Emocije i komunikacija u vezi (1sat)


Medijski prikaz seksualnosti (1sat)
2. razred (ukupno 12 sati)

Živjeti zdravo


Pravilna prehrana (1sat) – Dodaci prehrani


Osobna higijena (1sat) – Zaštita reproduktivnog zdravlja (školski liječnik)

Mentalno zdravlje (2sata) – Posljedice uzimanja lijekova i drugih sredstava na

      Mentalno zdravlje





      Slobodno vrijeme 


Prevencija nasilničkog ponašanja


Primjereno ponašanje (2sata) – Neprimjerene pojavnosti u školi i okolini






Kultura škole

Prevencija ovisnosti


Kockanje i klađenje adolescenata (1sat)


Utjecaj medija i vršnjaka na korištenje sredstava ovisnosti (1sat)

Spolna/rodna ravnopravnost i spolno odgovorno ponašanje


Razvijanje vještina potrebnih za odgovorno seksualno ponašanje II. (2sata)


Spolno/rodno nasilje i nasilje u vezama (2sata
3. razred (ukupno 12 sati)

Živjeti zdravo


Pravilna prehrana (1sat) – Pravilna prehrana tijekom pojačanih tjelesnih i umnih napora


Mentalno zdravlje (2sata) – Donošenje životnih odluka u razl. životnim situacijama





      Planiranje budućnosti

Prevencija nasilničkog ponašanja


Primjereno ponašanje (2sata) – Prevencija nasilja i nasilničkog pon. u razl. okolnostima






Neprimjerene pojavnosti u školi i okolini

Prevencija ovisnosti


Alkohol i promet (1sat)


Utjecaj sredstava ovisnosti na društveni i profesionalni život i karijeru (1sat)

Spolna/rodna ravnopravnost i spolno odgovorno ponašanje


Seksualna prava i stereotipi (1sat)


Seksualno zdravlje i najčešći seksualni problemi mladih (1sat)


Brak, roditeljstvo i obitelj (1sat)


Stigmatizacija i diskriminacija seksualnih manjina (2sata)

4. razred (ukupno 4 sata)

Živjeti zdravo


Pravilna prehrana (1sat) – Informacije o zdravlju i njihova kritička interpretacija 


Mentalno zdravlje (1sat) – Višedimenzionalni model zdravlja (R. Eberts)

Prevencija nasilničkog ponašanja


Odgovorno ponašanje (2sata) – Na pragu punoljetnosti






Odgovorno ponašanje

.
VIII. OKVIRNI PROGRAM RADA NASTAVNIČKOG VIJEĆA 

	Tema
	Nositelj teme i vrijeme realizacije
	Sudionici

	Organizacija nastave

Podjela satnice i razredništva

Određivanje vanjskih suradnika

Izborna, dopunska i  dopunska nastava

Rasterećenje učenika

Školski kurikul

Edukacija za E-dnevnike
	Ravnatelj

do 01.09.2014.
	Pedagog



	Pedagoško-didaktička dokumentacija

Imenici učenika, dnevnici rada,matične knjige, molbe, žalbe,svjedodžbe, obavijesti, potvrde.

analiza, mjere za održavanje i unapređenje sustava
	Pedagog Ravnatelj

do 01. 10. 2014.
	Pedagog



	Čistoća i higijena Škole

Održavanje higijenskog standarda voditi posebno računa o čistoći i higijeni u sanitarnim prostorijama i ostalih prostorija. Povećan nadzor nad higijenom.
	Tajnica

Ravnatelj

Tijekom godine
	Domar 
Čistačice

	Ispitno povjerenstvo

Organizacija završnog ispita 

Imenovanje ispitnog odbora 

Usvajanje tema završnog ispita

Dokumentacija
	Mentori, Ravnatelj

do kraja listopada 2014.
	Članovi ispitnog povjerenstva

	Praćenje rada profesora i učenika 

Zaduženje nastavnik

Nastavni programi i njihova realizacija

Školske zadaće, testovi, ispiti kroz školsku godinu ocjenjivanje
	Ravnatelj

Pedagog

kroz školsku godinu
	Voditelj 

Profesori

	Suradnja roditelja i Škole 

Roditeljski sastanci 

Primanje roditelja i učenika
	Ravnatelj

kroz školsku godinu
	Profesori

Pedagog

	Odgojno-obrazovna uloga Škole

Stvarati ozračje povjerenja i reda

Uljudno ponašanje – smanjenje izostanaka

Prevencija nasilja.
	Ravnatelj

Pedagog

kroz školsku godinu
	Profesori

	Društvena uloga Škole

Afirmacija hrvatske državnosti i demokracije

· Sudjelovanje u javnim manifestacijam

· Suradnja s ostalim srodnim I stručnim školama

· Međunarodna suradnja
	Ravnatelj

kroz godinu
	Pedagog

Voditelj

Profesori

Učenici

	Program rada Škole
	Ravnatelj

Pedagog

do 30. rujna 2014.
	Nastavnici


ŠKOLSKI ODBOR
Školski odbor upravlja Školom. Članovi su iz Županije dubrovačko-neretvanske, Nastavničkog i radničkog vijeća, te vijeća   predstavnik Vijeća roditelja. Ono razmatra i odlučuje o svim pitanjima u skladu sa Zakonom, Statutom i drugim općim aktima škole.

Školski odbor se sastaje prema potrebi.

Okvirni plan rada Školskog odbora je slijedeći:

	Vrijeme
	Tema
	Nositelj teme

	IX
	- Razmatranje izvještaja ravnateljice o radu  u šk. god. 2013./2014.
- Razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada i realizacija nastave

- Donošenje Godišnjeg plana i programa rada te Školskog kurikuluma za 2014./2015.

- Šestomjesečni obračun 

- radna mjesta
	Ravnateljica i predsjednica Školskog odbora

Računovođa
Pedagoginja

	IX
	· Odluka o usvajanju Financijskog plana za 2015. godinu


	Ravnateljica

Računovođa


	III
	- Razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada

· Financijsko izvješće – godišnje 
	Ravnateljica

Računovođa
Pedagoginja

	Tijekom šk. god. po potrebi
	- Razmatranje aktualne problematike

- Rješavanje tekućih pitanja

- Donošenje općih akata škole
- Suglasnosti za radna mjesta
	Ravnateljica
Tajnica


                                                                                                 I

Martina Skvrce, prof.

 MEDICINSKA ŠKOLA DUBROVNIK

BALTAZARA BOGIŠIĆA 10

20 000 DUBROVNIK

PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKE KNJIŽNICE

ŠK. GODINA 2014./ 2015.

                                                                                                 izradila: Martina Skvrce, prof.

 

Školska knjižnica je organizirana zbirka knjižne i neknjižne građe koja kroz djelatnost knjižničnog osoblja nabavlja, obrađuje, čuva i daje na upotrebu građu radi zadovoljavanja obrazovnih, kulturnih, informacijskih i stručnih potreba korisnika i permanentnog obrazovanja.

Djelatnost školske knjižnice je dio odgojno-obrazovnog i knjižničnog sustava i izravno je uključena u nastavni proces i učenje.                                                   

                                                   (Standard za školske knjižnice; Narodne novine, br. 34/00)


 Ciljevi školske knjižnice su: 

· promicanje i unapređivanje svih oblika odgojno-obrazovnog procesa

· potpora obrazovnim ciljevima i zadatcima zacrtanima nastavnim planom i programom Škole

· stvaranje uvjeta za učenje

· pomoć učenicima u učenju, poticanje istraživačkog duha i osobnog prosuđivanja

· promicanje trajnjih čitateljskih navika 

· organiziranje aktivnosti koje potiču kulturnu i društvenu svijest

· suradnja s učenicima, nastavnicima i ostalim djelatnicima Škole te roditeljima radi postizanja ciljeva Škole

· promicanje načela o slobodi mišljenja i slobodnog pristupa informacijama kao preduvjeta za uspješno i odgovorno sudjelovanje u građanskom demokratskom društvu

· poticanje odgoja za demokraciju 

· razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture, posebno jezika, umjetnosti i znanosti te vrijednosti multikulturalnosti 

· poticanje duhovnog ozračja škole

Školski knjižničar svojim planom i programom rada te postavljenim ciljevima pridonosi odgojno- obrazovnom procesu Škole.
	Programske djelatnosti /područja / sadržaji


	Vrijeme realizacije
	Nositelji aktivnosti

	1. NEPOSREDNA ODGOJNO – OBRAZOVNA DJELATNOST

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost školske knjižnice obuhvaća: rad s učenicima, suradnju s učiteljima, nastavnicima i stručnim suradnicima te pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada.

1.1. RAD S UČENICIMA

Upoznati učenike s knjižnicom i  knjižničarkom te oblicima rada.

Pripremati učenike za samostalno korištenje raznih izvora znanja (priručnici, referentna zbirka, periodika i AV građa u knjižnici).

Upoznati učenike s referentnom zbirkom (enciklopedija, leksikon, rječnik, pravopis, atlas) i načinima njezine uporabe u svrhu proširivanja znanja.

Naučiti učenike prepoznati referentnu zbirku na različitim medijima, te znati pronaći, izabrati i primijeniti informaciju

Poticati učenike na komunikaciju s književnim tekstom, razgovarati o važnosti knjiga, časopisa, tiska za naš život.

Čitati, u cjelosti ili dijelove, književnih i neknjiževnih tekstova. 

Gledati filmove i dokumentarne emisije primjerenog sadržaja za ostvarivanje zadaća knjižnice.

Razvijati navike posjećivanja knjižnice.

 
Organizirano i sustavno upućivati učenike u rad knjižnice.

 
Razvijati čitalačke sposobnosti učenika.

 
Uvoditi suvremene metode u razvijanju sposobnosti djelotvornog čitanja.

 
Ispitivati zanimanje učenika za knjigu.

 
Pomagati pri izboru knjige i upućivati u čitanje književnih djela, stručne literature, dnevnih listova i časopisa.

 
Upućivati u način i metode rada na istraživačkim zadaćama (upotreba leksikona, enciklopedija, rječnika i dr.)  

 Pomagati  učenicima u dopunskoj i dodatnoj nastavi te na satu razredne zajednice. 


Pomagati učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata. 


Sustavno poučati učenike za samostalno i permanentno učenje - učenje za cijeli život.

 
Podučavati učenike  informacijskim vještinama pri upotrebi dostupnih znanja.

1.2 SURADNJA S UČITELJICAMA, UČITELJIMA I STRUČNIM SURADNICIMA

Izraditi plan posudbe lektire.

Zajednički izabrati časopise.

Surađivati u realizaciji nekog nastavnog sata sa zadanom temom.

Surađivati u izradi referata, uradaka, Power Point prezentacija sa zadanom temom.

Pomagati u pripremi uvodnih satova iz pojedinih predmeta, tema ili cjelina.

Pomagati u organizaciji  predavanja i radionica za učenike, učitelje, stručne suradnike, roditelje.

Pomagati u pripremi školskih priredbi. 

Otpis neaktualnih i oštećenih knjiga iz Zaštićene zbirke i otpis nevraćenih knjiga.

1. 3 PRIPREMANJE, PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Izradit izvedbeni godišnji plana i programa rada.

Redovito pisati tražena izvješća (Matičnoj službi i sl.).

2. STRUČNA KNJIŽNIČNA DJELATNOST

2.1 RAD U KNJIŽNICI I ČITAONICI

Organizacija i vođenje rada u knjižnici.

Posudba knjiga i pomoć korisnicima.

2.2 IZGRADNJA FONDA

Pratiti stručnu literaturu, bibliografiju i kataloge izdavača i nakladnika.

Nabavljati knjige sukladno potrebama i financijskim mogućnostima.

Praćenje recenzija, kritika, prikaza novih knjiga i stručnih časopisa.

Obilazak knjižara, antikvarijata i sajmova knjiga

3.3 STRUČNA I TEHNIČKA OBRADA
Izrada kataloga, reklasificiranje i resigniranje fonda.

Obrada novih knjiga.

Praćenje kretanja korisnika (posudba).

Provođenje ankete i izrada statističkih pregleda o korištenju knjižnice.

Ažuriranje i dopuna podataka u inventarnoj knjizi.

Revizija knjižnog fonda i otpis.

Izrada članskih iskaznica učenika 1. razreda.

2.4 INFORMACIJSKA DJELATNOST
Sustavno izvješćivanje učenika i učiteljica o novim knjigama i sadržajima stručnih časopisa te razmjena informacijskih materijala.

2.5 STRUČNO USAVRŠAVANJE
Sudjelovanje na aktivima knjižničara.

Sudjelovanje na informativnim sastancima, seminarima organiziranima za školske knjižničare (AZOO, Matična služba…).

Praćenje i čitanje stručne literature

praćenje nove knjižne produkcije.


Praćenje kataloga izdavača i recenzija.

Praćenje promocija knjiga i književnih večeri, te izložbi u organizaciji drugih knjižnica.

Posjet drugim školskim knjižnicama i upoznavanje sa posebnim oblicima rada u knjižnicama.


3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

3.1 ORGANIZACIJA KULTURNIH SADRŽAJA

Planiranje kulturnih sadržaja.

Organizacija i provedba kulturnih sadržaja (tribine, okrugli stolovi pod nazivom Susreti u knjižnici).

Informiranje učenika o značajnim kulturnim manifestacijama.

Predstavljanje knjiga (usmeni ili pismeni prikazi).

Organizacija književnih susreta.

Organiziranje posjeta kulturnim institucijama (za nastavnike i učenike).

Izrada preporučenih popisa literature, bibliografija i drugih izvora.

Obilježavanje važnih obljetnica.

Ove šk. godine:

MJESEC HRVATSKE KNJIGE

DAN SJEĆANJA NA VUKOVAR

SVETI VLAHO

SVJETSKI DAN PJESNIŠTVA

MEĐUNARODNI DAN KAZALIŠTA

3.2 SURADNJA S USTANOVAMA U KULTURI

Suradnja s Gradskom knjižnicom Dubrovnik te svim kulturnim ustanovama (muzeji, galerije, kazalište, kino…).


	rujan

tijekom 1. pol.

tijekom cijele šk. g.

tijekom cijele šk. g.

tijekom šk. godine

tijekom šk. godine

rujan

tijekom šk. godine

tijekom šk. godine

tijekom šk. godine

tijekom šk.godine
	učenici 1. razreda

učenici 1. razreda

učenici 1. razreda

svi učenici

svi učenici

knjižničarka i svi nastavnici, stručni i vanjski suradnici

knjižničarka i svi nastavnici, stručni i vanjski suradnici

knjižničarka

Knjižničarka

knjižničarka

knjižničarka, učenici, nastavnici, stručni suradnici

knjižničarka, učenici, nastavnici, stručni suradnici


RADNO VRIJEME ŠK. KNJIŽNICE:

	PONEDJELJAK


	SRIJEDA
	ČETVRTAK

	13.00 – 19.00


	80.00 – 12.00
	8.00 – 13.00


PROGRAM RADA VIJEĆA RODITELJA 
RUJAN, LISTOPAD 
1. Konstituiranje vijeća roditelja i izbor predsjednika 

2. Razmatranje i prijedlozi o oblicima obrazovnog rada; poboljšanje 
uvjeta rada u školi 

3. Upoznati se s organizacijom nastave 
4. Školski kurikulum i Godišnji plan i program Škole
STUDENI 
Razmatranje i prijedlozi o organizaciji stručnih izleta i terenskog rada

 PROSINAC
Obilježavanje 55 godina postojanja Škole
VELJAĈA 
1. Davanje mišljenja i prijedloga za rješavanje lošeg vladanja učenika u školi
 i izvan nje 

3. Praćenje uz pomoć razrednika socijalno – ekonomskog položaja učenika, 
osmišljavanje pomoći učeniku 

TRAVANJ

1. Sudjelovanje na aktivnosti za Dan škole (7.travnja ) 

LIPANJ 
1. Dati mišljenje i prijedloge u svezi uspjeha učenika u obrazovnom radu i
 izvanškolskim aktivnostima 

PROGRAM RADA VIJEĆA UČENIKA
RUJAN 
1. Konstituiranje Vijeća učenika i izbor predsjednika 

2. Izrada plana i programa rada 

LISTOPAD 
1. Sudjelovanje učenika u organizaciji DANA KRUHA

      2. Terenski i stručni izleti

STUDENI 
1. Sudjelovanje u rješavanju eventualnih problema u školi, koji su vezani za izricanje pedagoških mjera učenicima 

PROSINAC 
1. Sudjelovanje u organizaciji i provođenju obilježavanja Božića i Nove godine 

VELJAĈA 
1. Sudjelovanje učenika u maškarama 

2. Aktualna problematika 

3. Pomoć u pripremi MATURALNE ZABAVE 

OŽUJAK 
1. Aktualna problematika – provođenje Pravilnika o ocjenjivanju

2. Proslava Plavog dana

TRAVANJ 
1. Proslava DANA ŠKOLE, 7. travnja 201., obilježit će se kao PROJEKTNI DAN na temu KULTURNA BAŠTINA
2. Terenski i stručni izleti

SVIBANJ
1. Aktualna problematika 

PLAN RADA TAJNIKA ŠKOLE
	R.BR.
	opis poslova
	sati

	1.
	Upravno-pravni poslovi

- izrada nacrta svih normativnih akata Škole u skladu sa zakonskim  propisima 

- praćenje zakonskih propisa i službenih glasila

- pripremanje materijala za Školski odbor, vođenje zapisnika, izrada odluka  

- briga i realizacija registracije i statusnih promjena Škole pri  nadležnim  

  ustanovama

- suradnja s nadležnim službama Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa

· sudjelovanje u izradi godišnjeg rada plana i programa rada Škole

· sudjelovanje u izradi školskog izvješća
· izrada statističkih izvješća
· seminari i stručno usavršavanje
	    100  

    100

    120

      20

      50 

     200

     100

     100

       38         

	2.
	Kadrovski i administrativni poslovi  

· vođenje matične evidencije djelatnika, vođenje e-matica, registra zaposlenika
·  prijavljivanje i odjavljivanje djelatnika i članova obitelji nadležnim službama  mirovinsko-invalidskog i zdravstvenog osiguranja

·  prijavljivanje i odjavljivanje djelatnika, praćenje promjena na print-listi,   sastavljanje zahtjeva za mirovinu, te pravovremena dostava  

      Ministarstvu   znanosti, obrazovanja i športa 

· vođenje evidencije odsustvovanja s posla (godišnji odmori, dopusti,  

bolovanja),  te izrada plana godišnjih odmora

      -     izdavanje raznih uvjerenja učenicima  Škole  

      -     primanje i zavođenje u urudžbeni zapisnik službene pošte 

      -     izrada raznih dopisa, izvješća, zahtjeva i  odgovora

· vođenje arhive Škole

· briga u svezi nabave osnovnih sredstava i potrošnog materijala

· rad sa strankama (radnicima, učenicima, roditeljima, predstavnicima 
      drugih škola, ustanova i institucija)
	     100

       70

     100

       50

       80

     200    

     200

       70

     100

       90

	3.
	Poslovi u odnosu na tehničko osoblje

- organiziranje, koordiniranje i kontrola rada tehničkog osoblja
	    100

    100
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PLAN RADA RAČUNOVOĐE
	R.BR.
	OPIS POSLOVA
	SATI GODIŠNJE



	1.
	Kontrola dokumenata, kontiranje,  knjiženje i sva obrada financijskih dokumenata, izrada bruto bilance i drugih financijskih pregleda


	664

	2.
	Izrada polugodišnjeg i godišnjeg obračuna, sastavljanje i izrada inventurnih lista i podnošenje izvješća ravnatelju škole


	384

	3.
	Obračun plaće i izrada ostalih izvješća vezanih uz plaću (COP)

	560

	4.
	Izrada statističkih izvješća po potrebi škole i vanjskih institucija


	120

	5.
	Seminari i stručno usavršavanje


	24

	6.
	Izrada financijskih planova i plan nabave


	40

	7.
	Surađivanje s drugim financijskim institucijama i ustanovama


	56

	8.
	Praćenje propisa o financijskom poslovanju


	64

	9.
	Surađivanje s ravnateljem Škole i ostalim radnicima


	64

	10.
	Ostali poslovi prema potrebi iz djelokruga rada radnog mjesta


	112
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RAZREDNICI

OBLICI I SADRŽAJ RADA

1. Organizacijski i administrativni poslovi,

2. Rad s učenicima,

3. Suradnja Razredne zajednice i Nastavničkog vijeća,

4. Suradnja s roditeljima,

5. Suradnja s ostalim ustanovama značajnim za odgoj i obrazovanje učenika

1. Rad s učenicima
- Prijem učenika
Upoznavanje s novim učenicima. Upoznavanje s eventualnim nedolaskom pojednih   učenika. Upoznavanje s uvjetima i mjestima stanovanja i općom situacijom u kojoj žive učenici, brojem prognanika i izbjeglica. Upoznavanje učenika s organizacijom nastave i boravkom u Školi,te upoznavanje učenika sa pravima i obavezama Pružanje moguće pomoći ugroženim učenicima, odnosno upućivanje u institucije koje tu pomoć mogu pružiti.

- Učešće razrednika u obrazovanju učenika
Praćenje postupnog uključivanja učenika u nastavni proces. Organiziranje pomoći učenicima koji su se kasnije uključili u vidu dopunske nastave, instrukcija ili nekom  drugom obliku. Razvijanje navika samostalnog intelektualnog rada i razvijanje svijesti o važnosti intelektualnog rada za pojedinca i za zajednicu. Periodična analiza  uspjeha učenika.

- Učešće razrednika u odgojnom radu
Pravilnim odnosom prema učenicima tijekom radau razredu, razgovorom i savjetima u razredu i individualno, razrednik će pomoći učenicima da lakše izgrađuju svoje moralne i društvene osobine, koje će im pomoći i krasiti kao ljude i kasnije. Razrednik  će podsticati i razvijati osobine solidarnosti , uvažavanja i tolerancije, samopoštovanja i objektivne samosvijesti, odgovornosti i žrtvovanja za više zajedničke ciljeve domoljuba i humanizma.

U ovoj životnoj dobi učenici znaju, ali ih treba poduprijeti u uvjerenju, da samo sami možemo učiniti sebe, svoj život i svoje okruženje boljim, ljepšim i sretnijim.

- Učešće razrednika u zdravstveno-higijenskom obrazovanju
U različitim životnim uvjetima teško je sačuvati duševno i fizičko zdravlje. Kod učenika treba razvijati disciplinu poštovanja pravila za očuvanje svoga i tuđih života. Bez obzira na teškoće kod njih treba jačati svijest o održavanju najnužnijih higijenskih  navika. Razgovorima i savjetima raditi na očuvanju mentalnog zdravlja učenika,. Po  mogućnosti organizirati posjet priredbama, kazališnim predstavama ili nekim drugim  veselim i zabavnim događajima. Prikladnim filmovima popularizirati zaštitu  zdravlja.Ukazivati na štetnost pušenja, pijenje alkohola i konzumiranja droga
2. Koordinacija rada Razredne zajednice i Nastavničkog vijeća
Upoznavanje Nastavničkog vijeća sa situacijom u razredu. Pomoć pojedinim učenicima. Analiza rada i postignuća učenika.

3. Suradnja s roditeljima
Utvrđianje termina tjednih informacija i roditeljskih sastanaka. Pravovremene informacije roditelja o organizaciji nastave, sigurnosti učenika, obveznom pohađanju nastave, oblicima stjecanja znanja i ocjenjivanja. Praćenje pohađanja nastave, obavještavanje roditelja. Savjetodavni rad s roditeljima, kolektivno i individualno, po potrebi.

4. Organizacijski i  administrativni poslovi

- Organizacija i planiranje rada razrednih odjela

  Organiziranje dežurstva, ispitivanje interesa i potrebe učenika. Praćenje i analiza 
  ponašanja učenika. Praćenje i kvalitativna analiza uspjeha učenika. Pravovremeno i uredno vođenje razredne dokumentacije.

Nastavni plan i program Zdravstvenog odgoja za srednju školu 
Svrha zdravstvenog odgoja je uspješan razvoj djece i mladih da bi stasali u zdrave, zadovoljne, uspješne, samosvjesne i odgovorne osobe. Opći cilj zdravstvenog odgoja, temeljen na holističkom poimanju zdravlja, jest promicanje zdravlja, zdravih stilova života i usvajanje zdravih životnih navika kroz interdisciplinarni rad i provedbu odgojno-obrazovnih sadržaja u okviru obveznih i izbornih predmeta, školskih preventivnih programa, projekata i sadržaja pripremljenih za provedbu na satu razrednika.

Nastavni plan i program zdravstvenog odgoja planiran za provedbu na satu razrednika sastoji se od četiri modula: Živjeti zdravo, Prevencija ovisnosti, Prevencija nasilničkog ponašanja i Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponašanje. Osposobljavanje za kritičko prosuđivanje životnih situacija i vlastitih postupaka za odgovorno donošenje odluka temeljni je cilj svih modula. Također, jednako važan cilj svih modula je razvoj tolerancije, pri čemu je važno pomoći svim učenicima razviti pozitivnu sliku o sebi, ali i usvojiti uvažavanje različitosti među ljudima kao temeljnu vrednotu. Zdravstveni odgoj treba pomoći razvoju sustava vrijednosti kod mladih osoba, potaknuti razvoj empatije i osjetljivosti za potrebe drugih, no istodobno treba ukazati na neprihvatljiva ponašanja i devijantne pojave koje se ne smiju tolerirati ili ignorirati. U raspoređivanju sadržaja Zdravstvenog odgoja u module i razrede vodilo se računa o specifičnostima učeničke razvojne dobi te o interesima koji se u određenoj dobi pojavljuju kod većine učenika i o problemima koji ih zaokupljaju.

Nastavni plan i program građanskog odgoja
Od ove školske godine uvodi se u nastavu. Detalji u školskom kurikulu.
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	              -  Priprema predavanja o čimbenicima 
	 
	 
	 
	Travanj

	                 profesionalnog razvoja za učenike i roditelje
	 
	 
	 
	 

	              -  Anketiranje učenika Anketom o profesionalnim
	 
	 
	 
	 

	                namjerama te suradnja sa Zavodom za zapošljavanje
	 
	
	 
	 

	             
	
	
	 
	 
	
	 
	 

	 
	Sudjelovanje na Sajmu zanimanja
	 
	
	5
	 

	 
	
	
	 
	 
	
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	NOSITELJI
	POTREBNO
	VRIJEME

	PODRUČJE RADA - POSLOVI I ZADAĆE
	NOSITELJI
	  POTREBNO
	VRIJEME

	 
	 
	 
	 
	SURADNICI
	VRIJEME
	REALIZACIJE

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2.7.  Savjetodavni rad
	
	
	 
	
	 
	Tijekom

	 S učenicima: individualni rad
	
	   Pedagog
	70
	nastavne

	               - savjetodavni rad s učenicima kojima je 
	 
	
	 
	godine

	 
	 potrebna pedagoška pomoć /učenje,
	 
	
	 
	

	 
	 organizacija slobodnog vremena, prevencija
	 
	
	 
	

	 
	 poremećaja u ponašanju, u svezi pitanja i 
	 
	
	 
	

	 
	 problema razvojne dobi, profesionalno
	 
	
	 
	

	 
	 savjetovanje, adaptacija na školu i dr./
	 
	
	 
	

	 
	
	
	
	 
	
	 
	

	 
	
	
	
	 
	
	 
	

	 S roditeljima: individualno i grupno
	Pedagog
	
	50
	Tijekom

	               - savjetodavni rad s roditeljima sa svrhom
	 
	
	 
	nastavne

	                 pravilnog odnosa i postavljanje zahtjeva u 
	 
	
	 
	godine

	                 skladu s učenikovim pedagoškim, psihološkim
	 
	 
	 
	 

	                 zdravstvenim I drugim obilježjima
	 
	 
	 
	 

	               - kontakti I razgovori prema programu 
	  Pedagog
	 
	 
	 

	                suradnje s roditeljima o pitanjima i problemati
	  Razrednik
	30
	 

	 
	ci razvojne dobi
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	S razrednicima: 
	
	 
	  Pedagog
	 
	20
	Tijekom

	             - savjetodavni rad glede postupaka prema
	 
	 
	 
	nastavne

	                učenicima
	
	 
	 
	 
	 
	godine

	             -  suradnja prema programima rada razrednika i 
	 
	 
	 
	 

	                suradnje s roditeljima
	 
	 
	 
	 
	 

	             -  vođenje pedagoške dokumentaci
	 vođenje pedagoške dokumentacije
	 
	 
	 
	 

	 
	 /Dnevnik rada i dr./
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	S nastavnicima:
	
	
	Pedagog
	 
	20
	 

	               - rad u rješavanju konkretnih poteškoća s
	Razrednik
	 
	 
	 

	                 novopridošlim i ostalim učenicima i roditeljima
	 
	
	 
	 

	 
	
	
	
	 
	
	 
	 

	Tribina - Gost predavač 
	
	Ravnatelj
	
	10
	travanj

	 u okviru Programa vrijednosti koje treba njegovati ili
	Pedagog
	
	 
	svibanj

	 
	Što je sve potrebno za dobar uspjeh
	 
	
	 
	 

	 
	
	
	
	 
	
	 
	 

	 
	
	
	
	 
	
	 
	 

	2.8.  Zdravstvena i socijalna zaštita
	 Pedagog
	
	 
	Tijekom

	              - pomoć u organizaciji sistematskih i kontrolnih
	 Liječnik
	
	20
	nastavne

	                pregleda te cijepljenje učenika
	 Soc. Radnik
	 
	godine

	              - 
	realizacija nekih tema iz zdravstvenog odgoja
	 
	
	 
	 

	 
	 / spolno prenosive bolesti HPV, prevencija AIDS-a,
	 
	
	 
	 

	 
	 o štetnim ponašanjima/
	 
	
	 
	 

	 
	
	
	
	 
	
	 
	 

	 
	
	
	
	 
	
	 
	 

	
	
	
	
	 
	
	 
	 

	2.9.  Koordinacija rada ŠPP-a
	
	 Pedagog 
	
	20
	Tijekom

	              - sudjelovanje u realizaciji programa
	 Ravnatelj
	
	 
	nastavne

	              - koordinacija rada u školi
	 Razrednik
	 
	godine

	              - izrada materijala za učenike /set predavanja na
	 
	 Nastavnik
	 
	 

	 
	temu nastanka, razvoja i posljedica ovisnosti i 
	 Liječnik
	
	 
	 

	 
	nenasilnog ponašanja.
	 Soc.radnik
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.10. Izrada popisa udžbenika
	
	
	
	Pedagog
	
	14
	Svibanj

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	NOSITELJI
	POTREBNO
	VRIJEME

	PODRUČJE RADA - POSLOVI I ZADAĆE
	SURADNICI
	VRIJEME
	REALIZACIJE

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	III.  VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG
	 
	 
	 
	 

	      RADA I OSTVARENIH REZULTATA
	 Ravnatelj
	 
	 
	Prosinac

	        -   sudjelovanje u poslovima evaluacije ostvarenih
	 Pedagog
	 
	 
	Siječanj

	            rezultata redovne nastave zajedno s ostalim     
	 Razrednici
	 
	Svibanj

	            sudionicima odgojno-obrazovnog procesa:
	 Voditelji
	 
	 
	Lipanj

	            - analiza odgojno-obrazovnih rezultata 
	Predmetni
	 
	 
	 

	              na kraju I. I II. polugodišta
	nastavnici
	 
	45
	 tromjesečja

	            - uspjeh učenika na kraju školske godine
	 
	 
	 
	 

	            -  uspjeh na završnom ispitu
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	         -   poslovi evaluacije programa SRO, prevencije
	 
	 
	20
	 

	             ovisnosti
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	         -   dogovori o mjerama unapređivanja odgojno-
	 
	 
	 
	 

	             obrazovnog rada u suradnji s ostalim nositeljima
	 
	 
	20
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	IV.  PERMANENTNO OBRAZOVANJE 
	 
	 
	 
	 

	          -  realizacija programa stručnog usavršavanja
	 
	
	20
	

	 
	
	
	
	 Pedagog
	
	4
	tijekom 

	 
	
	
	
	 Ravnatelj 
	 
	nastavne 

	 
	 Nastavnici
	8
	godine

	 
	
	
	 
	
	
	3
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	V.  VOĐENJE I SREĐIVANJE 
	 
	 
	 
	 
	 

	      DOKUMENTACIJE O RADU
	 
	 
	 
	 
	 

	      Dokumentacija obuhvaća: godišnji program 
	 Pedagog
	 
	40
	tijekom

	      rada pedagoga, mjesečni plan rada pedagoga,
	 
	 
	 
	nastavne

	      dokumentacija o radu s učenicima, radu i suradnji s
	 
	 
	 
	godine

	      roditeljima, o radu s razrednicima, nastavnicima,
	 
	 
	 
	 

	, analizama, suradnji s 
	 
	
	 
	 

	      izvanškolskim institucijama
	
	 
	
	 
	 

	 
	
	
	
	 
	
	 
	 

	 
	
	
	
	 
	
	 
	 

	ODMOR U TIJEKU RADA 
	
	 
	
	60
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	VI.  OSTALI POSLOVI 
	
	 
	 
	
	 

	      -  sudjelovanje u radu stručnih tijela škole
	 Ravnatelj
	 
	
	rujan

	         / NV, RV, stručni aktivi /
	
	 Razrednici
	30
	prosinac

	      - sudjelovanje u izradbi Kalendara poslova
	 Nastavnici
	
	 

	         za kraj nastavne godine i za razdoblje nakon
	 
	 
	
	 

	         završetka nastavne godine
	 
	 
	
	lipanj

	       - sudjelovanje u radu ispitnog povjerenstva 
	 
	 
	30
	tijekom 

	 
	
	
	
	 
	 
	
	nastavne 

	    
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	godine

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Pedagoginja:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Marijana Vekarić,prof.
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	                  POSLOVI
	PREDVIĐENI BROJ SATI I RADA
	RAZDOBLJE RADA

	   B


	RAD S NASTAVNICIMA
	340
	tijekom godine

	   1. 


	Briga za stručno i pedagoško usavršavanje nastavnika, stručnih suradnika, suradnika u nastavi i stručnih učitelja (kolektivno i individualno)
	30
	kontinuirano

	    2.
	Uvođenje nastavnika pripravnika u samostalan rad
	15
	kontinuirano

	    3.
	Pomaganje nastavnicima-razrednicima koji prvi puta obnašaju tu zadaću
	10
	kontinuirano

	    4.
	Poticanje nastavnika na stvaranje pozitivne obrazovne klime
	15
	kontinuirano

	    5.
	Koordiniranje rada u pripremanju informacija za učenike
	90
	kontinuirano

	    6.
	Posredno i neposredno praćenje efekata nastavnog procesa
	20
	kontinuirano

	    7.
	Prisustvovanje nastavi u svrhu praćenja (priprema, analiza...)

-praćenje nastavnika
	180
	kontinuirano

	    8.
	Priprema i organizacija Ljetne škole SEMEP-a, Vis, državna razina
	10
	kontinuirano

	    9.
	Koordinacija organiziranja izvannastavnih aktivnosti (sportskih...)
	6
	kontinuirano

	   10.
	Suradnja s vjeroučiteljem  u organiziranju i provođenju nastave vjeronauka
	5
	kontinuirano

	    11.
	Koordinacija organiziranja i provođenja stručnih izleta:posjete kulturnim znamenitostima grada, teatar, kino predstave, javne tribine za mlade...
	5
	kontinuirano

	    12.
	Informiranje nastavnika (učenika i roditelja) o sustavu nastavka školovanja, uvjetima upisa na visoka učilišta ili o mogućnostima zapošljavanja
	5
	kontinuirano

	    13.
	Informiranje nastavnika o svim važećim pravnim aktima u području školstva
	30
	kontinuirano


	Red.br.


	                  POSLOVI
	PREDVIĐENI BROJ SATI I RADA
	RAZDOBLJE RADA

	   C


	RAD S UČENICIMA
	310
	tijekom godine

	    1. 


	Raspored novopridošlih učenika u razredne odjele
	10
	kontinuirano

	   2.


	Koordiniranje rada izvannastavnih aktivnosti
	10
	kontinuirano

	    3. 


	Savjetodavni rad s učenicima
	50
	kontinuirano

	   4.


	Rad na odgojnom i kulturnom utjecaju na učenike
	60
	kontinuirano

	    5. 


	Rad na projektu SEMEP. Mladi &Mediteran, Lijepa naša
	70


	kontinuirano

	   6.


	Briga o zdravstvenoj zaštiti učenika
	70
	kontinuirano

	   7.


	Upoznavanje Razrednog vijeća sa svim važnim informacijama vezanim za učenike
	20
	kontinuirano


	   D


	RAD S RODITELJIMA
	130
	tijekom godine

	    1. 


	Savjetodavni rad s roditeljima o pružanju pomoći učenicima
	30
	kontinuirano

	   2.


	Sudjelovanje u vođenju roditeljskih sastanaka
	5
	kontinuirano

	    3. 


	Upute razredniku o informacijama koje treba priopćiti na roditeljskom sastanku
	10
	kontinuirano

	   4.


	Upućivanje roditelja u ustanove za pomoć djeci i roditeljima
	20
	kontinuirano

	    5. 


	Suradnja s Medicinskim centrom Dubrovnik
	10


	kontinuirano

	    6. 


	Uključivanje roditelja u rad stručnih organa škole
	5
	rujan

	    7. 


	Upućivanje roditelja u mogućnosti daljnjeg školovanja
	20
	travanj/svibanj

	    8. 


	Upućivanje na suradnju roditelj-škola
	30
	kontinuirano


	   E


	SUDJELOVANJE U RADU STRUČNIH ORGANA ŠKOLE
	430
	tijekom godine

	    1. 


	Koordiniranje rada stručnih aktiva Škole
	50
	kontinuirano

	   2.


	Pripremanje i vođenje sjednica Nastavničkog vijeća
	150
	kontinuirano

	    3. 


	Sudjelovanje u radu Školskog odbora
	100
	kontinuirano

	   4.


	Formiranje stručnih komisija i ostalih stručnih tijela, te njihovo koordiniranje
	80
	kontinuirano

	    5. 


	Sudjelovanje i vođenje svih javnih manifestacija Škole
	50


	kontinuirano


	   F


	SURADNJA S IZVANŠKOLSKIM INSTITUCIJAMA
	370
	tijekom godine

	    1. 


	Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa
	80
	kontinuirano

	   2.


	Suradnja s uredom za prosvjetu, kulturu...
	90
	kontinuirano

	    3. 


	Suradnja sa socijalnom i zdravstvenom službom (sistematski pregledi, cijepljenje i sl.) i službom za zapošljavanje
	90
	kontinuirano

	   4.


	Suradnja s osnovnim školama
	10
	kontinuirano

	    5. 


	Suradnja s drugim srednjim školama
	40


	kontinuirano

	   6.


	Suradnja s društvima i organizacijama od interesa za školu
	40
	kontinuirano

	    7. 


	Organiziranje i provođenje humanitarnih akcija
	20


	kontinuirano
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		                  POSLOVI

		PREDVIĐENI BROJ SATI I RADA

		RAZDOBLJE RADA



		A

		RAD NA PLANIRANJU I PROGRAMIRANJU


· pedagoško stručno vođenje


· organizacija cjelokupnog odgojno obrazovnog rada

		311

		tijekom godine



		1.

		Suradnja sa satničarom u izradi/prema pedagoškim normativima/ i prijedlogu godišnjeg plana i programa rada Škole i nadziranje njegova ostvarivanja

		-

		kontinuirano



		    2.    

		Suradnja s upravom zdravstvenih ustanova u svezi s organizacijom nastave i angažiranje vanjskih suradnika

		14

		rujan



		    4.

		Izrada plana stručnog i pedagoškog usavršavanja

		20

		rujan



		    5.

		Sudjelovanje u izradi plana kulturne i javne djelatnosti Škole


Domaćinstvo  Susreta mladih i Mediterana u Francuskoj, predstavljanje Republike Hrvatske




		4

		rujan



		5a

		Organizacija i sudjelovanje na konferenciji ESHA u Dubrovniku

		21

		Listopad,26.-29.



		    6.

		Pripomoć u izradi plana rada razrednih odjela

		4

		rujan



		    7.

		Pripomoć u izradi plana rada razrednika

		4

		rujan



		    8.

		Instruktivni nadzor o izvršenju pojedinih djelova programa iz Godišnjeg plana i programa putem E-dnevnika

		20

		kontinuirano 



		    9.

		Praćenje inovacija novih nastavnih sustava, oblasti medicine, sredstava i pomagala

		20

		kontinuirano






		    10.

		Sudjelovanje u nabavci školske opreme, školskih knjiga za učenike i stručne literature za nastavnike

		40

		kontinuirano 



		    11.

		Formiranje i koordiniranje rada upisnih komisija

		30

		VII, VIII, IX



		   12.

		Suradnja u formiranju razrednih odjela po pedagoškim kriterijima

		15

		rujan






		    13.

		Organizacija popravnih ispita

		30

		VI, VII, VIII



		    14.

		Organizacija završnih ispita

		20

		VI, VII



		    15.

		Izrada izviješća o izvršavanju Godišnjeg plana i programa Škole

		10

		kontinuirano





		Red.br.




		                  POSLOVI

		PREDVIĐENI BROJ SATI I RADA

		RAZDOBLJE RADA



		   B




		RAD S NASTAVNICIMA

		340

		tijekom godine



		   1. 




		Briga za stručno i pedagoško usavršavanje nastavnika, stručnih suradnika, suradnika u nastavi i stručnih učitelja (kolektivno i individualno)

		30

		kontinuirano



		    2.

		Uvođenje nastavnika pripravnika u samostalan rad

		15

		kontinuirano



		    3.

		Pomaganje nastavnicima-razrednicima koji prvi puta obnašaju tu zadaću

		10

		kontinuirano



		    4.

		Poticanje nastavnika na stvaranje pozitivne obrazovne klime

		15

		kontinuirano



		    5.

		Koordiniranje rada u pripremanju informacija za učenike

		90

		kontinuirano



		    6.

		Posredno i neposredno praćenje efekata nastavnog procesa

		20

		kontinuirano



		    7.

		Prisustvovanje nastavi u svrhu praćenja (priprema, analiza...)


-praćenje i ocjenjivanje nastavnika

		180

		kontinuirano



		    8.

		Priprema i organizacija Ljetne škole SEMEP-a, Vis, na državnoj razini

		10

		kontinuirano



		    9.

		Koordinacija organiziranja izvannasatvnih aktivnosti (sportskih...)

		6

		kontinuirano



		   10.

		Suradnja s vjeroučiteljem  u organiziranju i provođenju nastave vjeronauka

		5

		kontinuirano



		    11.

		Koordinacija organiziranja i provođenja stručnih izleta:posjete kulturnim znamenitostima grada, teatar, kino predstave, javne tribine za mlade...

		5

		kontinuirano



		    12.

		Informiranje nastavnika (učenika i roditelja) o sustavu nastavka školovanja, uvjetima upisa na visoka učilišta ili o mogućnostima zapošljavanja

		5

		kontinuirano



		    13.

		Informiranje nastavnika o svim važećim pravnim aktima u području školstva

		30

		kontinuirano
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		PREDVIĐENI BROJ SATI I RADA

		RAZDOBLJE RADA



		   C




		RAD S UČENICIMA

		310

		tijekom godine



		    1. 




		Raspored novopridošlih učenika u razredne odjele

		10

		kontinuirano



		   2.




		Koordiniranje rada izvannastavnih aktivnosti

		10

		kontinuirano



		    3. 




		Savjetodavni rad s učenicima

		50

		kontinuirano



		   4.




		Rad na odgojnom i kulturnom utjecaju na učenike

		60

		kontinuirano



		    5. 




		Rad na projektima SEMEP,  Mladi i Mediteran, E-medica, Lijepa naša

		70




		kontinuirano



		   6.




		Briga o zdravstvenoj zaštiti učenika

		70

		kontinuirano



		   7.




		Upoznavanje Razrednog vijeća sa svim važnim informacijama vezanim za učenike

		20

		kontinuirano
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		RAD S RODITELJIMA

		130

		tijekom godine



		    1. 




		Savjetodavni rad s roditeljima o pružanju pomoći učenicima

		30

		kontinuirano



		   2.




		Sudjelovanje u vođenju roditeljskih sastanaka

		5

		kontinuirano



		    3. 




		Upute razredniku o informacijama koje treba priopćiti na roditeljskom sastanku

		10

		kontinuirano



		   4.




		Upućivanje roditelja u ustanove za pomoć djeci i roditeljima

		20

		kontinuirano



		    5. 




		Suradnja sa zdravstvenim ustanovama

		10




		kontinuirano



		    6. 




		Uključivanje roditelja u rad stručnih organa škole

		5

		rujan



		    7. 




		Upućivanje roditelja u mogućnosti daljnjeg školovanja

		20

		travanj/svibanj



		    8. 




		Upućivanje na suradnju roditelj-škola

		30

		kontinuirano





		   E




		SUDJELOVANJE U RADU STRUČNIH ORGANA ŠKOLE

		430

		tijekom godine



		    1. 




		Koordiniranje rada stručnih aktiva Škole

		50

		kontinuirano



		   2.




		Pripremanje i vođenje sjednica Nastavničkog vijeća

		150

		kontinuirano



		    3. 




		Sudjelovanje u radu Školskog odbora

		100

		kontinuirano



		   4.




		Formiranje stručnih komisija i ostalih stručnih tijela, te njihovo koordiniranje

		80

		kontinuirano



		    5. 




		Sudjelovanje i vođenje svih javnih manifestacija Škole

		50




		kontinuirano





		   F




		SURADNJA S IZVANŠKOLSKIM INSTITUCIJAMA

		370

		tijekom godine



		    1. 




		Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa

		80

		kontinuirano



		   2.




		Suradnja s uredom za prosvjetu, kulturu...

		90

		kontinuirano



		    3. 




		Suradnja sa socijalnom i zdravstvenom službom (sistematski pregledi, cijepljenje i sl.) i službom za zapošljavanje

		90

		kontinuirano



		   4.




		Suradnja s osnovnim školama

		10

		kontinuirano



		    5. 




		Suradnja s drugim srednjim školama

		40




		kontinuirano



		   6.




		Suradnja s društvima i organizacijama od interesa za školu

		40

		kontinuirano



		    7. 




		Organiziranje i provođenje humanitarnih akcija

		20




		kontinuirano





                                                                                                             Ravnateljica:


                                                                                                    ________________________


                                                                                          mr.sc. Marina Rudenjak-Lukenda


